Uvodné kroky pre pracu s Microsoft Office 365 (MS Teams)
v podmienkach SZUS Talent-UM Michalovce

(ziaci)

Zakladné informacie k pouzivaniu MS Teams su aj na stranke: Microsoft Teams |
ucimenadialku.sk. Preditajte si vietky body a pozrite linky pred zadiatkom prace. (g

. MS Teams pouzivame cez odporucany online webovy prehliadac, napr. Edge alebo
Google Chrome - https://teams.microsoft.com/ alebo si ho stiahneme do pocitaca
(mobilu) Stiahnutie pocitacovej a mobilnej aplikacie Microsoft Teams | Microsoft
Teams. Stiahnutd aplikacia sa otvara pri zapnuti pocitaca a odporucam ju stiahnut do

PC.&)

. Kazdy ucitel a Ziak ma svoje jedinecné prihlasovacie meno a heslo k U¢tu do MS
Teams, vratane emailu (meno.priezvisko@szustalentum.sk). (Ak Ziak navstevuje viac
odborov v Skole, sta¢i mu iba jeden ucet, teda jedno prihlasovacie meno a heslo).

. Kazdy sa najrpv prihlasi na stranke office.com k svojmu novému uctu a nastavi si
nové heslo. Vsetkym uz funguje novy email s 50GB priestoru (outlook) a kazdy ma k
dispozicii 1 TB Onedrive (priestor na ukladanie suborov)

. Video pre Ziakov - VyuZitie Microsoft Teams pre diStancné vzdeldvanie (navod pre
Studentov) - YouTube

. Ucitel vytvori triedu (tim), do ktorej sa Ziak prihlasi sam cez pozvanku alebo je
priradeny ucitelom. Triedy oznaCujeme prvym rokom aktualneho Skolského roka
(2020) a priezviskom ucitela alebo ndzvom skupiny, napr: 2020 _z6, 2020 buras |,
2020 _gregova_11] a pod.

. Tipy a triky pri praci s MS Teams - Microsoft Teams Studenti | ucimenadialku.sk

. Pouzivanie aplikdcie MS Teams uzZ pri zriadenych timoch (triedach) je v slovencine a
intuitivne. Vyhodou je dostupny balik office online aplikacii (word, excel, powerpoint,
forms,..); velky priestor na zdielanie suborov, komunikacia v rdmci Skoly (chat, video
hovory), bezpeénost a jednotné prostredie.’3

. Zoznamte sa so svojim uctom a prostredim aplikacie MS Teams. Akykolvek problém
konzultujte a dopytujte sa u triedneho ucitela alebo spravcu/admin MS Teams —
marek.hrdinsky@szustalentum.sk 0908/113 795.v

Pripravil: Hrdinsky, 15.3.2021
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