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Clanok 1

Uvodné ustanovenie

Ucelom tejto smernice je popisat’ &innosti a sposob ich realizacie stivisiace s procesom hodnotenia Ziakov
komisionalnou skuskou v stlade so Zakonom ¢. 245/2008 o vychove a vzdelavani (Skolsky zdkon) a o
zmene a doplneni niektorych zdkonov a Metodickych pokynov. Smernica postupuje podla § 5 ods. 3 pism.
h) zdkona NR SR €. 596/2003 Z. z. o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave a o zmene a doplneni
niektorych zdkonov v zneni neskorSich predpisov, § 24 ods. 2 pism. b) zakona ¢. 245/2008 Z. z. o vychove a
vzdelavani (Skolsky zakon) a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov, § 24
ods. 6 a ods. 13 zékona €. 245/2008 Z. z. v zneni neskorSich predpisov, § 57 ods. 1 pism. b) aZ e) a pism. g),
pism. j) aZ 1) zdkona €. 245/2008 Z. z. v zneni neskorSich predpisov, Zakona €. 71/1967 Zb. o spradvnom
konani v zneni neskorSich predpisov, § 5 a § 7 vyhlasky 307/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani Ziakov s
intelektovym nadanim, § 19 ods. 2 VyhlaSky €. 244/2011 Z. z. o zékladnej Skole, Metodického pokynu ¢.
22/2011 na hodnotenie ziakov zdkladnej skoly.

Clanok 2
Rozsah pdosobnosti

Téato smernica je zavdzna pre vSetkych zamestnancov Skoly. VSetci zamestnanci st povinni poznat
smernicu. Za oboznamenie sa zamestnancov so smernicou zodpoveda riaditel’ $koly.

Clanok 3
Dévody na vykonanie komisionalnej skasky

a) ak je ziak/Cka skuSany/a v nahradnom termine (§56 ods. 1,2 zakona ¢. 245/2008 Z.z. v zneni
neskorsich predpisov). Ak nie je mozné vyskusat a klasifikovat’ ziaka/¢ku v riadnom termine v 1. polroku
(pre vazne, objektivne priciny), ziak/cka sa za prvy polrok neklasifikuje. Riaditel' skoly uréi na jeho
vyskuasanie a klasifikovanie nahradny termin najneskor do dvoch mesiacov po skonceni prvého polroka
(§ 56 ods. 1 zakona ¢. 245/2008 Z.z. v zneni neskorsich predpisov),

b) ak ziak/Cka robi opravné skusky, riaditel’ skoly umozni vykonat opravné skusky ziakovi/cke, ktory/a
ma na konci 2. polroka najviac z dvoch povinnych vyucovacich predmetov prospech ,,nedostatocny* alebo



dosiahol v slovhom hodnoteni neuspokojivé vysledky, alebo vyucovaci predmet neabsolvoval a neprospel.
Ak ziak/cka na konci 1. polroka bol/a Klasifikovany/a stupnom ,,nedostatocny“ alebo dosiahol/a
neuspokojivé vysledky z predmetu, ktory sa vyucuje aj v drunhom polroku, nekona opravné skasky,

C) pri preradeni Ziaka/¢ky do vyssieho roénika (intelektovo nadany ziak/¢ka - § 5 ods. 1 vyhlasky ¢.
307/2008 Z.z. o vychove a vzdelavani ziakov s intelektovym nadanim),

d) pri absolvovani jedného predmetu alebo viacerych predmetov vo vyssom roéniku (§7 vyhlasky ¢.
307/2008 Z.z. o vychove a vzdelavani ziakov s intelektovym nadanim),

f) ak je ziak oslobodeny od povinnosti dochadzat® do skoly (§57 ods. 1 pism. g) zakona ¢. 245/2008 Z.z. v
zneni neskorsich predpisov),

g) pri plneni osobitného spdsobu Skolskej dochadzky (§ 25 ods. 5,6 a § 57 ods. 1 pism. j) zakona ¢.
245/2008 Z.z. v zneni neskorsich predpisov),

h) ak ma zakonny zastupca ziaka/¢ky pochybnosti o spravnosti sihrnnej klasifikacie,

i) ak skuSku nariadi riaditel $koly napriklad pri nemoznosti klasifikovat Zziaka z dovodu cEastého
vymeskavania a nedostatku podkladov na klasifikéciu,

j) ak pocas mimoriadnej situicie a z tohto dovodu prebiehajicej diStancnej vyucby na skole
nepritomnost’ ziaka na prezen¢nom vyucovani bude dlhsia ako 15 vyucovacich dni a rodi¢ nezabezpeci
kontakt so Skolou.

Ziak/¢ka alebo jeho zdkonny zastupca, ktory sa z mimoriadne zavaznych dovodov na komisionalnu skaisku
nemoze dostavit’ v stanovenom termine je povinny najneskor v den terminu konania skusky dorucit’ na skolu
ospravedinenie. Ak sa tak nestane, bude ziak klasifikovany z vyucovacieho predmetu, ktorého sa
komisionalna skaska tyka stupiiom prospechu nedostatoény.

Clanok 4
Podavanie Ziadosti 0 komisionalnu skusku

Ziadost 0 vykonanie komisionalnej skisky ziaka/éky podava riaditePovi 3koly zikonny zastupca
Ziaka/€ky do 3 pracovnych dni odo dna ziskania vypisu hodnotenia za 1. polrok alebo do 3 pracovnych dni
odo dia vydania vysvedéenia (Cl. 7 ods. 3 Metod. pokynov na hodnotenie... & 22/2011). Ziadost je
potrebné podat’ za kazdy predmet jednotlivo a musi byt podpisana zakonnym zastupcom.

Clanok 5
Zadavanie Gloh na komisionalnu skasku

Zadanie uloh je prilohou pre kazdé rozhodnutie riaditela o vykonani komisionalnej skusky. Preto je
nevyhnutné vypracovat' ho neodkladne od zistenia, ze v niektorom vyuc¢ovacom predmete ziak bude konat
komisionalnu skusku. Zodpovedni za vypracovanie zadania uloh su skusajaci - spravidla vyucujaci
predmetov, ktorych sa komisionalna skuaska tyka. Kazdy vyucujuci takéhoto predmetu odovzda
zodpovednému za proces komisionalnej skasky vypracované zadania uloh. Obsahom zadania na
komisionalnu skasku su:

e identifika¢né adaje ziaka a predmetu

e termin a ¢as konania skusky (tento tidaj vyuéujuci nevypina)



e zlozenie ¢lenov komisie (tu uvedie vyucéujuci iba svoje tdaje — titul, meno, priezvisko v kolonke
skasajuci)

e urcenie vSetkych druhov skusky, ktoré v ramci skasania buda realizované - pisomna, ustna,
prakticka (krizikom sa oznacia prislusné druhy skuasok, ktoré v ramci skusania ziak absolvuje)

e zadanie tloh, tém — presne popisat’ rozsah skusania s uvedenim vsetkych poziadaviek na pripravu
ziaka. Ziak musi z textu pochopit, z ¢oho sa potrebuje na skasku pripravit' (nazvy tematickych
okruhov, lekcii) v pripade pisomnej alebo praktickej skasky — ¢o ma priniest’ z domu a ¢o bude robit’
pred komisiou, aky ma byt rozsah, forma, format, technika, pocet stran a pod.

e pomdcky — uviest’ povolené pomocky — kalkulacka, zosit, ucebnica, slovnik, tabulky..., a ¢i si ich
prinesie ziak, alebo zabezpeci skasajuci.

Po zozbierani vsetkych zadani uloh od vyucujucich, ich skusajaci odovzda riaditelovi skoly, aby bolo
mozné spracovat’ rozhodnutie riaditel’a.

Clanok 6
Vypracovanie harmonogramu komisionalnej skasky

Na zaklade ziadosti zakonného zastupcu a rozhodnutia riaditela skoly pripravi zodpovedny za proces
harmonogram komisionalnej skasky a predlozi ho riaditel'ovi skoly na schvalenie najneskor do tyzdna od
zistenia, ze sa ma konat' komisionalna skaska. Sucastou harmonogramu je identifikacia Ziaka, vyucovaci
predmet, termin skasky (datum a c¢as). Termin konania nemoze byt v ¢ase vyucovania ziaka ani ¢lenov
komisie. Termin spiiia tieto kritéria:

e pri klasifikacii za 1. polrok najneskér do dvoch mesiacov od vydania vysvedéenia,

e pri klasifikacii za 2. polrok najneskor do 31. augusta (spravidla v posledny tyzden augusta).

termin musi zohl'adnovat’ aj zasady psychohygieny,

e miesto konania skusky,

e zlozenie skusobnej komisie.
Po schvaleni harmonogramu riaditelom skoly sa zverejni v informac¢nom systéme skoly.

Clanok 7
Menovanie ¢lenov komisie

Na zaklade schvaleného harmonogramu riaditel’ skoly vypracuje pisomné menovanie ¢lenov komisie a
informuje ich, ¢o vsetci ¢lenovia potvrdia svojim podpisom vo formulari menovania. Kazdé menovanie sa
ulozi do spisového obalu komisionalnej skusky.

Komisia pre komisionalne skasky je najmenej 3-¢lennna. Sklada sa z predsedu, skusajuceho a prisediaceho.
Predseda je spravidla riaditel' skoly, alebo nim povereny ucitel. SkusSajici je spravidla vyucujaci
prislusného predmetu okrem konania komisionalnej skasky z dévodu pochybnosti zakonného zastupcu o
spravnosti klasifikacie. V takom pripade je skusajucim iny vyucujuci toho istého predmetu, ktoré¢ho urci
riaditel’ $koly. Prisediaci je ucitel, ktory spina kvalifika¢né predpoklady pre prislusny alebo pribuzny
predmet.

Clanok 8
Rozhodnutie riaditel’a o konani komisionalnej skasky

Riaditel’ skoly na zaklade ziadosti posudi opodstatnenie dévodu vykonania komisionalnej skasky v sulade s
platnou legislativou. Povolit konanie KS je plne v kompetencii riaditel’a skoly, ¢o potvrdzuje rozhodnutim v
zmysle spravneho konania. Riaditel’ skoly na zaklade Ziadosti odosle rozhodnutie riaditel’a skoly ziadatel'ovi



0 povoleni alebo nepovoleni vykonat’ KS. Prilohou rozhodnutia je v pripade povolenia zadanie obsahu uc¢iva
na KS. Rozhodnutie musi byt doruc¢ené ziadatel'ovi do 30 dni od prijatia ziadosti. Riaditel' skoly méze
rozhodnut’ aj o pripadnej pritomnosti zakonného zastupcu ziaka pocas konania KS.

Clanok 9
Povinnosti ¢lenov komisie

Vsetci ¢lenovia skasajucej komisie potvrdia oboznamenie 0 menovani za ¢lenov komisie svojim podpisom
vo formulari menovania. Su zodpovedni za dodrzanie harmonogramu KS. Zmeny su pripustné len v
nevyhnutnych a odévodnenych pripadoch a treba ich vopred konzultovat’ s riadite’om skoly. V pripade, ze
sa zo zavaznych dovodov niektory c¢len komisie nemoéze zuacastnit’ skasania, musi o tom informovat
riaditel’a skoly, aby mohol na jeho miesto byt menovany nahradnik.

Predseda:
e v dostatocnom c¢ase pred konanim KS prevezme potrebnti dokumentaciu pre vykonanie KS, aby sa s
nou oboznamil sam a umoznil tak aj ostatnym ¢lenom komisie,

e kontroluje priebeh skusky a zodpoveda za to, aby bol priebeh neruseny a aby sa dodrzal a bol
prevereny cely rozsah zadania uloh,

e kladie doplnujuce otazky,
e po vyskusani vyzve ziaka, aby opustil miestnost’ a pockal na oznamenie vysledku hodnotenia,

e nasledne prerokuje s ostatnymi ¢lenmi komisie hodnotenie jednotlivych uloh ako aj vysledné
hodnotenie,

e po dohode s ostathnymi ¢lenmi komisie zapise znamku do protokolu k prislusnému druhu skusky a
ostatné nevyplnené riadky v tabulke hodnotenia diagonalne vyskrtne. V poli vysledného hodnotenia
KS uvedie vysledna znamku.

e Vv pripade, ze sa ziak bez zavazného dovodu a bez ospravedlnenia najneskor v den KS nedostavi na
KS, zapise ziakovi za klasifikaciu v predmete stupen nedostatocny,

e nazaver podpise protokol a da ho podpisat’ ostatnym ¢lenom komisie,

e po ukonceni hodnotenia (najneskor v dent konania KS) zavola ziaka a oznami mu vysledok
hodnotenia KS. Oznamenim vysledku ziakovi je KS povazovana za ukoncena

e zodpoveda za odovzdanie vyplneného a podpisaného protokolu o KS riaditel'ovi Skoly ihned’ po
ukonéeni KS

Skuasajuci:
e dokladne sa oboznami s dokumentaciou ku KS,
e vedie priebeh skusania,
e navrhuje vysledné hodnotenie,

e podpisuje dokumentaciu.



Prisediaci:
e dokladne sa oboznami s dokumentaciou ku KS,

e kladie doplnujuce otazky,
e vyjadruje sa k hodnoteniu,
e podpisuje dokumentaciu.

Clanok 10
Oznamenie vysledku komisionalnej skasky

Skola oznami vysledok komisionalnej skasky zakonnému zastupcovi ziaka bud’ osobne, telefonicky alebo
pisomne na zaklade protokolu o KS do dvoch tyzdinov od ukoncenia KS. V pripade, ze zakonny zastupca
ziaka/cky je pritomny na komisionalnej skuske, vysledok sa mu oznami a v protokole zakonny zastupca
svojim podpisom potvrdi sposob oznamenia o vysledku komisionalnej skasky.

Clanok 11
Kompletizacia dokumentacie

Po skonc¢eni KS a skompletizovani dokumentacie k nej sa tato uklada u riaditel'a skoly v obale na to
uréenom. Pod kompletnou dokumentaciou ku KS sa rozumie:
Ziadost’ 0 vykonanie KS,

e rozhodnutie riaditePa skoly,
e menovanie élenov komisie,
e zadanie uloh,

e protokol 0 KS
Protokol a vysledné hodnotenie je zaecvidované aj v elektronickom $kolskom systéme skoly.

Clanok 12
Zavereéné ustanovenia

1) Sinternou smernicou ¢. 21/2021 — RS Smernicou 0 vykonavani komisionalnej skusky musia byt
oboznameni vSetci zamestnanci Skoly.

2) Zmeny adoplnenia tejto internej smernice prerokiiva a navrhuje riaditelovi $koly na schvalenie
pedagogicka rada.

3) Interna smernica bola prerokovana pedagogickou radou $koly dna 21. 4. 2021 a schvalena riaditefom
Skoly dna 22. 4. 2021.

4) Tato internd smernica je zverejnena na webovej stranke Skoly.

5) Interna smernica &. 21/2021 - RS nadobuda u¢innost’ dita 23. 4. 2021 a je novou smernicou koly.



