
DOSTOSOWANIE ZAPISÓW ROZPORZĄDZENIA MINISTRA EDUKACJI NARODOWEJ 
Z DNIA 27 SIERPNIA 2019 R. 

W SPRAWIE ŚWIADECTW, DYPLOMÓW PAŃSTWOWYCH I INNYCH DRUKÓW DO POTRZEB
SPECJALNEGO OŚRODKA SZKOLNO-WYCHOWAWCZEGO W NOWOGARDZIE.

1. Świadectwa szkolne promocyjne, świadectwa ukończenia szkoły i inne druki wypełnia się
czytelnie, bez poprawek, pismem ręcznym lub w postaci elektronicznej, z uwzględnieniem  
§ 19 i  §  20.  Świadectwa szkolne promocyjne,  świadectwa ukończenia  szkoły  i  inne druki
wypełniane w postaci elektronicznej przybierają postać papierowego wydruku dokumentu
utworzonego i wypełnionego pierwotnie w postaci elektronicznej.

2. Imię (imiona) i  nazwisko, miesiąc urodzenia ucznia albo absolwenta, klasę lub semestr,
oceny z zajęć edukacyjnych, ocenę zachowania oraz miesiąc wydania świadectwa lub innego
druku  wpisuje  się  słowami  w pełnym  brzmieniu,  bez  stosowania  skrótów.  Nazwę  szkoły
wpisuje  się  w pełnym brzmieniu  zgodnie  z  nazwą ustaloną  w statucie  szkoły,  z  tym że  
w  nazwie  szkoły  wchodzącej  w  skład  zespołu  szkół  lub  specjalnego  ośrodka  szkolno-
wychowawczego,  młodzieżowego  ośrodka  wychowawczego  i  młodzieżowego  ośrodka
socjoterapii  można  pominąć  nazwę  zespołu  lub  specjalnego  ośrodka  szkolno-
wychowawczego,  młodzieżowego  ośrodka  wychowawczego  i  młodzieżowego  ośrodka
socjoterapii.

3. W wierszach, które nie są wypełnione, wstawia się poziomą kreskę, a w przypadku: 

-zwolnienia ucznia z zajęć edukacyjnych – w wierszu przeznaczonym na wpisanie oceny z tych
zajęć wpisuje się wyraz odpowiednio „zwolniony” albo „zwolniona”; 
-nieklasyfikowania  ucznia  z  zajęć  edukacyjnych  –  w  wierszu  przeznaczonym  na  wpisanie
oceny  z  tych  zajęć  wpisuje  się  wyraz  odpowiednio  „nieklasyfikowany”  albo
„nieklasyfikowana”.

4. W przypadku niewypełnienia kilku kolejnych wierszy można je przekreślić ukośną kreską, 
z wyjątkiem pierwszego i ostatniego wolnego wiersza, w których wstawia się poziome kreski.

5.  Nazwy zajęć edukacyjnych wpisuje się w pełnym brzmieniu. Dopuszcza się wpisywanie
nazwy zajęć edukacyjnych w dwóch wierszach, z tym że w pierwszym wierszu przeznaczonym
na wpisanie oceny z zajęć edukacyjnych wstawia się poziomą kreskę.

6. Jako datę wydania świadectwa szkolnego promocyjnego i świadectwa ukończenia szkoły
przyjmuje się datę zakończenia rocznych zajęć dydaktyczno-wychowawczych.

7. W przypadku ucznia: 
a) który przystępował do egzaminu poprawkowego, 
b) który przystępował do egzaminu klasyfikacyjnego, 
c) który przystępował do sprawdzianu wiadomości i umiejętności, 
d)  któremu ustalono roczną ocenę klasyfikacyjną w związku ze złożonymi zastrzeżeniami  
po zakończeniu rocznych zajęć dydaktyczno-wychowawczych
– jako datę wydania świadectwa szkolnego promocyjnego i świadectwa ukończenia szkoły
przyjmuje  się  datę  podjęcia  przez  radę  pedagogiczną  uchwały  w  sprawie  wyników
odpowiednio promocji albo klasyfikacji i promocji tego ucznia.



8. Świadectwa szkolne promocyjne i świadectwa ukończenia szkoły wydawane przez szkołę
oraz legitymacje szkolne opatruje się wyraźnym odciskiem pieczęci urzędowej szkoły.

9. Świadectwa szkolne promocyjne i świadectwa ukończenia szkoły wydawane przez szkołę
podpisują  dyrektor  szkoły  lub  kierownik  oraz  wychowawca  lub  opiekun  klasy.  
W uzasadnionych  przypadkach  świadectwo szkolne  promocyjne  i  świadectwo ukończenia
szkoły może podpisać, zamiast wychowawcy klasy, inny nauczyciel wskazany przez dyrektora
szkoły lub kierownika. Odcisk pieczęci dyrektora szkoły lub kierownika powinien być wyraźny.

10. Przy wypełnianiu arkuszy ocen  stosuje się odpowiednio przepisy pkt. 2–5.

11. Świadectwa szkolne promocyjne i świadectwa ukończenia szkoły mogą być wypełniane 
w postaci elektronicznej oraz wydrukowane z pominięciem zawartych we wzorze świadectwa
odpowiednio:
a)  linii  przerywanych  oznaczających  miejsca  przeznaczone  na  wpisanie:  imienia  (imion)  
i  nazwiska, daty urodzenia,  numeru PESEL ucznia,  roku szkolnego, klasy,  nazwy, numeru  
i imienia szkoły lub szkoły polskiej, nazwy miejscowości i województwa, w którym znajduje
się szkoła, zawodu, w którym kształcił  się uczeń, okresu nauczania, przedmiotów ujętych  
w podstawie  programowej  kształcenia  ogólnego w zakresie  rozszerzonym,  miejscowości  
i  daty  wydania  świadectwa,  numeru  świadectwa,  ocen  zachowania  i  z  religii/etyki,  nazw
obowiązkowych  i  dodatkowych  zajęć  edukacyjnych  oraz  ocen  z  tych  zajęć,  informacji
dotyczącej przedmiotów uzupełniających, innych zajęć, indywidualnego programu lub toku
nauki  oraz  szczególnych  osiągnięć  ucznia;  w  miejscu  linii  przerywanych  wpisuje  się
odpowiednie dane; 
b)  linii  przerywanych  oznaczających  miejsca  przeznaczone  na  odcisk  pieczęci  i  podpis
dyrektora szkoły lub kierownika oraz podpis wychowawcy lub opiekuna klasy; 
c) linii przerywanych w wyrazach „uczęszczał...”, „Uczęszczał...”, „ukończył...”, „Realizował...”,
„realizował...”,  „zrealizował...”  i  „otrzymał...”;  w  przypadku  absolwentki  w  miejscu  linii
przerywanych wpisuje się „a”; Dziennik Ustaw – 10 –  Poz. 1700
d)  linii  przerywanej  w  wyrazie  „promocj...”  –  w  miejscu  linii  przerywanej  wpisuje  się
odpowiednią literę; 
e)  linii  przerywanej  przed  wyrazem  „otrzymał...”  oznaczającej  miejsce  przeznaczone  na
wpisanie  informacji  o  nieuzyskaniu  promocji  do klasy  programowo wyższej;  w przypadku
uzyskania promocji do klasy programowo wyższej nie drukuje się linii przerywanej; 
f) oznaczenia miejsca, w którym umieszcza się odcisk pieczęci urzędowej szkoły.

INFORMACJE  OGÓLNE  DOTYCZĄCE  WYDAWANIA  ŚWIADECTW,  CERTYFIKATÓW,
ZAŚWIADCZEŃ, ANEKSÓW, DYPLOMÓW PAŃSTWOWYCH I INNYCH DRUKÓW DLA SZKÓŁ
PODSTAWOWYCH I SZKÓŁ PONADPODSTAWOWYCH

1.  Pierwsza  strona  świadectwa szkolnego promocyjnego i  świadectwa ukończenia  szkoły,
wydawanych  przez  szkoły,  jest  zadrukowana  tłem  giloszowym  z  literami  RP.  
Strona druga, trzecia i czwarta jest zadrukowana tłem giloszowym bez tych liter.

2. Świadectwa mają format A4 (210 × 297 mm).



3. Świadectwa szkolne promocyjne, świadectwa ukończenia szkoły są drukowane na papierze
offsetowym o gramaturze nie mniej niż 80 g/m2

4.  Świadectwo  szkolne  promocyjne  z  wyróżnieniem  oraz  świadectwo  ukończenia  szkoły  
z wyróżnieniem posiada na pierwszej stronie biało-czerwony pionowy pasek o szerokości  
12 mm, umieszczony w odległości 50 mm od lewej krawędzi świadectwa.

5.  W  części  świadectwa  przeznaczonej  na  wpisanie  obowiązkowych  zajęć  edukacyjnych
należy wpisać obowiązkowe zajęcia edukacyjne zgodnie z kolejnością przyjętą w ramowym
planie nauczania dla danego typu szkoły.

6. W części świadectwa przeznaczonej na wpisanie dodatkowych zajęć edukacyjnych należy
wpisać  dodatkowe  zajęcia  edukacyjne,   dla  których  nie  ma  podstawy  programowej  ale
przedmiot ujęty jest w szkolnym zestawie programu nauczania lub dodatkowy język obcy.
Ponadto w szkole branżowej zajęcia w ramach kwalifikacyjnych kursów zawodowych.

7. Udział uczniów w zajęciach wychowania do życia w rodzinie na świadectwach szkolnych 
i  w arkuszach ocen odnotowuje się w części „Inne zajęcia”. W miejscu przeznaczonym na
wpisanie oceny z tych zajęć wpisuje się odpowiednio „uczestniczył” lub „uczestniczyła”.

8. Na świadectwie szkolnym promocyjnym i na świadectwie ukończenia szkoły, w miejscu
przeznaczonym na wpisanie ocen klasyfikacyjnych z religii/etyki, wpisuje się:
1) poziomą kreskę, jeżeli uczeń nie uczęszczał na żadne z tych zajęć;
2) ocenę z religii albo etyki, jeżeli uczeń uczęszczał na jedne z tych zajęć, bez wskazywania, 
z jakich zajęć jest to ocena;
3) ocenę z religii  i  ocenę z etyki,  jeżeli  uczeń uczęszczał  zarówno na zajęcia z religii,  jak  
i zajęcia z etyki.

9.  Na  świadectwach  szkolnych  promocyjnych,  świadectwach  ukończenia  szkoły  oraz
arkuszach ocen uczniów klas, w których dla przedmiotu język obcy nowożytny stosuje się
przepisy wydane na podstawie art. 47 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. – Prawo
oświatowe
-w części przeznaczonej na wpisanie ocen z obowiązkowych zajęć edukacyjnych, obok nazwy
języka obcego nowożytnego umieszcza się adnotację:
1) w szkole podstawowej (klasy IV–VIII):
II.1. kontynuacja z klas I–III
II.2. od początku w klasie VII
2) w branżowej szkole I stopnia:
III.BS1.1 kontynuacja 1. języka ze szkoły podstawowej
III.BS1.0 język obcy od początku w klasie I

10. Na świadectwach szkolnych promocyjnych i świadectwach ukończenia szkoły, w części
dotyczącej szczególnych osiągnięć ucznia, odnotowuje się:
1) uzyskane wysokie miejsca nagrodzone lub uhonorowane zwycięskim tytułem w zawodach
wiedzy,  artystycznych  i  sportowych,  organizowanych  przez  kuratora  oświaty  albo
organizowane  co  najmniej  na  szczeblu  powiatowym  przez  inne  podmioty  działające  na
terenie szkół;



2)  osiągnięcia  w  aktywności  społecznej,  w  tym  na  rzecz  środowiska  szkolnego,  
w szczególności w formie wolontariatu;

11.  Na  świadectwach  szkolnych  promocyjnych  i  świadectwach  ukończenia  szkoły,
wydawanych przez szkoły  w miejscu przeznaczonym na wpisanie numeru wpisuje się numer,
pod którym uczeń jest wpisany w księdze uczniów albo słuchaczy. 

12. W przypadku końcowych ocen klasyfikacyjnych art. 44f ust. 5 ww. ustawy jednoznacznie
wskazuje, że na oceny końcowe składają się roczne oceny klasyfikacyjne z zajęć edukacyjnych
ustalone  w  klasie  programowo  najwyższej  oraz  roczne  oceny  klasyfikacyjne,  których
realizacja zakończyła się odpowiednio w klasach programowo niższych w szkole danego typu.

13. Nie należy dopisywać na świadectwie zajęć komputerowych oraz historii i społeczeństwa
gdy  uczeń  realizował  w  VIII  klasie  odpowiednio  informatykę,  historię  oraz  wiedzę  
o  społeczeństwie,  z  których  to  obowiązkowych  zajęć  edukacyjnych  otrzymał  oceny.  Do
wskazania końcowych ocen klasyfikacyjnych z zajęć edukacyjnych z przedmiotów przyroda,
technika (poprzednia nazwa zajęcia techniczne) -  do wpisania na świadectwie ukończenia
szkoły podstawowej -  powinna służyć dokumentacja odzwierciedlająca cały okres edukacji
tego ucznia, w tym oceny uzyskane w 6-letniej szkole podstawowej, która to szkoła zgodnie 
z art. 117 ust. 1 ustawy Przepisy wprowadzające ustawę – Prawo oświatowe od 1 września
2017 r. stała się 8-letnią szkołą podstawową - wskazuje resort edukacji.

14.  W arkuszach ocen uczniów z niepełnosprawnością intelektualną  nad tabelą w części
dotyczącej  wyników  klasyfikacji  w  danym  roku  szkolnym  umieszcza  się  adnotację
„uczeń/uczennica  realizował(a)  program  nauczania  dostosowany  do  indywidualnych
możliwości i potrzeb na podstawie orzeczenia wydanego przez zespół orzekający działający 
w .....”, wpisując nazwę poradni psychologiczno-pedagogicznej, w której działa zespół, który
wydał orzeczenie o potrzebie kształcenia specjalnego.

15. W arkuszach ocen po wpisaniu wyników klasyfikacji rocznej lub semestralnej uzyskanych
w klasie programowo najwyższej lub semestrze programowo najwyższym szkoły danego typu
należy w kolejnej kolumnie wpisać wyniki klasyfikacji końcowej, z uwzględnieniem przepisów
§ 7 rozporządzenia.

SYMBOLE ŚWIADECTW:

Świadectwa szkolne promocyjne dla szkoły podstawowej:
MEN-I/1/1    dla uczniów klas I–III szkoły podstawowej dla dzieci i młodzieży
MEN-I/3/1 dla uczniów klas IV–VII szkoły podstawowej dla dzieci i młodzieży
MEN-I/4-w/1  dla  uczniów  klas  IV–VII  szkoły  podstawowej  dla  dzieci  i  młodzieży  –  
z wyróżnieniem
MEN-I/6/1 dla uczniów z niepełnosprawnością intelektualną w stopniu
umiarkowanym lub znacznym, uczęszczających do klas I– VII szkoły podstawowej

Świadectwa ukończenia szkoły podstawowej :
MEN-I/8/1 dla uczniów szkoły podstawowej dla dzieci i młodzieży oraz



dla słuchaczy szkoły podstawowej dla dorosłych, zawierające znak graficzny PRK II
MEN-I/9-w/1  dla  uczniów  szkoły  podstawowej  dla  dzieci  i  młodzieży,  zawierające  znak
graficzny PRK II – z wyróżnieniem

Świadectwa szkolne promocyjne branżowej szkoły I stopnia:
MEN-I/23/2 dla uczniów branżowej szkoły I stopnia
MEN-I/24-w/2 dla uczniów branżowej szkoły I stopnia – z wyróżnieniem

Świadectwa ukończenia branżowej szkoły I stopnia:
MEN-I/25/2 dla uczniów branżowej szkoły I stopnia
MEN-I/26-w/2 dla uczniów branżowej szkoły I stopnia – z wyróżnieniem

Świadectwo szkolne promocyjne szkoły specjalnej przysposabiającej do pracy:
MEN-I/28/2 dla uczniów szkoły specjalnej przysposabiającej do pracy

Świadectwo ukończenia szkoły specjalnej przysposabiającej do pracy:
MEN-I/29/2 dla uczniów szkoły specjalnej przysposabiającej do pracy

ARKUSZE OCEN WYPEŁNIANE W POSTACI ELEKTRONICZNEJ

MEN-I/44/1 dla uczniów szkoły podstawowej dla dzieci i młodzieży

MEN-I/46/1 dla uczniów z niepełnosprawnością intelektualną w stopniu umiarkowanym 
lub znacznym, uczęszczających do szkoły podstawowej

MEN-I/47/2 dla uczniów szkoły specjalnej przysposabiającej do pracy

MEN-I/51/2 dla uczniów branżowej szkoły I stopnia

 szczegółowe zapisy ROZPORZĄDZENIE MINISTRA EDUKACJI NARODOWEJ Z DNIA 27 
SIERPNIA 2019 R. W SPRAWIE ŚWIADECTW, DYPLOMÓW PAŃSTWOWYCH I INNYCH 
DRUKÓW


