


Jak nazywamy klawiaturę na komputerze? 

Klawiatura w komputerze nazywa się klawiaturą   

    QWERTY, 

 z powodu układu pierwszych liter na tej klawiaturze. 



Klawisze funkcyjne. 
 
 Klawisze funkcyjne służą do wykonywania 
określonych zadań. 
 
 Są oznaczone jako F1, F2, F3 i tak dalej, aż do F12. 
 
 Funkcje tych klawiszy różnią się w zależności od 
programu. 



Klawisze nawigacyjne.  

 

To klawisze służące do poruszania się w obrębie 
dokumentu lub strony internetowej oraz do 
edycji tekstu. 
 Obejmują one klawisze strzałek i klawisze  
 Home,  
            End, 
                   Page Up,  
                                   Page Down, 
                                                       Delete  
                                                                   oraz Insert. 



Klawiatura numeryczna  
 
 
Klawiatura numeryczna przydaje się do szybkiego 
wprowadzania liczb. 
 Jej klawisze są pogrupowane w blok, podobnie 
jak w przypadku tradycyjnego kalkulatora czy 
maszyny sumującej. 

 



spacja  

(spacja – w j. angielskim – przestrzeń) 

 w dosłownym tłumaczeniu oznacza: przestrzeń, 

 klikając ten przycisk robimy odstęp między jedną 

  literą a drugą. 



escape - ucieczka 

 w dosłownym tłumaczeniu: ucieknij,  
 
klawisz ten służy do anulowania lub do zatrzymania 
 
 bieżącego zadania. 
 
 
 
 



tab - tabulator 

  klawisz do tabulacji, 
 
 tabulator, służy on do wstawiania znaków tabulacji 

 lub dokańczania poleceń. 

 
 



caps lock - duże litery 

    działa jak przełącznik 
 po wciśnięciu tego klawisza zapala się lampka kontrolna 
umieszczona na klawiaturze nad blokiem klawiszy 
numerycznych. 
 Przy załączonej diodzie wprowadzamy tylko duże litery. 
Ponowne naciśnięcie powoduje przełączenie w tryb 
małych liter. 
 
 
 



shift - przesunięcie 

Klawisz ten służy do wpisywania dużych 
pojedyńczych liter, 

                                 lub 

 wciskając klawisz shift + klawisz z  liczbą 

 powstanie znak specjalny, np. # czy @ 



control - kontrola 

(skrót od wyrazu control) 



alt - klawisz alt 

(skrót od wyrazu alternate)-prawy alt 
służy do pisania liter charakterystycznych dla 
różnych języków, np. w j. polskim ą, ę, ł, 
 a np. w j. niemieckim ö lub ä.  

Żeby napisać taką literę przytrzymujemy prawy alt 

 i wciskamy dowolną literę. 

 



print screen - zrzut ekranu 

 ten klawisz służy do zrobienia zdjęcia ekranowi  
 w komputerze,  
 obraz ten zostaje automatycznie skopiowany.  
 Żeby zapisać zrzut ekranu jako plik wystarczy  
wkleić go do programu graficznego (np. paint) 
 i zapisać. 



delete - usunąć 

 
        

w dosłownym tłumaczeniu: usuń.  

działa w ten sam sposób jak Backspace, 
tylko że usuwa literę po prawej stronie 
kursora 



scroll lock - blokada przewijania 

 
klawisz Scroll Lock (często oznaczony jako ScrLk) 
Ze [Scroll Lock] korzysta Microsoft Excel, 
 gdzie po włączeniu klawisze kursora służą do 
przesuwania kursora komórki. 
 
 

Służy do zmiany zachowania klawiszy 
kursora 
 



insert - wstawić 

znaki są nadpisywane czyli zastępowane - 
stara literka znika, wchłaniana przez nową. 



num lock - odrętwienie 

Przycisk [Num Lock] włącza klawiaturę numeryczną, 
 którą wykorzystuje się do wygodniejszego 
wprowadzania cyfr (układ przycisków jak  
w kalkulatorze) 



enter - wchodzić 

Podczas pisania wciśnięcie przycisku ENTER 
powoduje przejście do kolejnego wiersza 
 i rozpoczęcie nowego akapitu  



backspace - tylna przestrzeń 

w j. polskim: usuń przestrzeń ,  

po wciśnięciu tego przycisku zostaje 
usunięta litera z lewej strony kursora. 



pause break - przerwa 

klawisz używany w dawnych systemach 
operacyjnych (np. MS-DOS) i BIOS-ach do 
zatrzymywania operacji. 



home - dom 

klawisz klawiatury, który przenosi na górę strony 
internetowej lub dokumentu. 
 Przy edycji tekstu przesuwa on kursor na początek 
linii. 



page up - strona w górę 



page up - strona w dół 



end - koniec 



Polecenia w komputerze 



Save i Save as 

Przycisk Save oznacza Zapisz, 
 a przycisk Save as oznacza Zapisz jako, 
przycisk Save zapisuje natychmiastowo bez 
wybrania lokalizacji i nazwy pliku, 
natomiast przycisk Save as zapisuje w 
wybranej lokalizacji i nazwie pliku 



 Print 

Przycisk print znaczy drukuj, gdy do 
twojego komputera podpięta jest 
drukarka, po wciśnięciu tego przycisku 
zacznie się drukować wybrana rzecz. 



Przycisk New w tłumaczeniu na j. polski 
oznacza Nowy.  
Służy do tworzenia pliku od nowa 

New 



Load 

Przycisk oznacza odtwórz,  
służy do wczytywania pliku do programu. 



END 


